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El sistema de gestión bibliotecaria es una herramienta orientada a la 

gestión de prestación, devolución y reporte de libros. 
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INGRESO AL SISTEMA 

INICIAR SESIÓN 

PASO 1 Desde este punto se realizará el ingreso al módulo de biblioteca con el 

usuario y contraseña dependiendo el tipo de cuenta que corresponda, luego hacer 

clic en el botón “Iniciar Sesión”. 

 

PASO 2 

Luego de ingresar, le mostrará una pantalla con el tablero de módulos 

(Administración, Materias, Estudiantes, Libros, Prestamos, Reporte de préstamos).  
 

     

Ingresar con el correo 

asignado por el 

administrador. 

Digitar la contraseña 

asignada. 
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PASO 3 Modulo de Administración 

En este módulo tenemos los agregados usuarios y configuración. 

PASO 3.1 Opción de Usuarios. 

En esta opción el administrador podrá crear nuevos usuarios, con los diferentes 

tipos (Administrador, Asistente). 

 

PASO 3.2 Opción de Configuración. 
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En esta opción nos permitirá editar la vista de nuestro sistema, como RUC, Nombre 

de la Biblioteca, Logo, correo, usuario, clave. 

 

 

PASO 4 Materias. 

Seleccionamos el icono materias ubicado en la parte lateral izquierda de su 

navegador. Aquí tenemos el catálogo de materias que tiene en nuestra biblioteca, 

también tenemos la opción de crear nueva materia. 
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PASO 5 Estudiantes. 

En este icono se podrá crear nuevo estudiante, ver el listado de estudiantes 

agregados al sistema. 

 

 

PASO 6 LIBROS. 

En este icono contiene tres opciones para agregar un nuevo libro. 

PASO 6.1 Autores. 
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PASO 6.2 Editoriales. 

 

 

 

Paso 6.3 Libros 

 

NOTA: El icono Nuevo permite agregar nuevo libro. 
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PASO 7: PRESTAMOS DE LIBROS. 
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Finalmente  

 
PASO 8: Solo haga clic en alguna de las fichas para que pueda ser descargada en PDF y luego 

impresa para su llenado. 
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REPORTE GENERAL 

TABLERO DE REPORTES. 

 

 

 

 

 

 



ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA 
“TARAPOTO” 

R.M N° 227-2020-MINEDU 
 

 

MANUAL PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA 

 

 

 

 

 

 

 

 

FLUJOGRAMAS 
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1. INGRESAR AL SISTEMA DE BIBLIOTECA 

PROCEDIMIENTO: INGRESAR AL SISTEMA DE BIBLIOTECA                          CÓDIGO: EESPPT-001

USUARIO

Inicio

Ingresar la URL del 

sistema de biblioteca

Iniciar sesión

Visualizar página 

principal de la 

administración del 

sistema

Fin

SI

¿Contraseña 

correcta?

URL: 

www.biblioteca.escuelatarapoto.edu.pe

Ingresar usuario y 

contraseña

NO
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2. REALIZAR PRÉSTAMO DE LIBRO 

PROCEDIMIENTO: REALIZAR PRÉSTAMO DE LIBRO                                      CÓDIGO: EESPPT-002

USUARIO

Inicio

Visualizar página 

principal de 

administración del 

sistema

Seleccionar la opción 

 Prestamos 

Fin

URL: 

www.biblioteca.escuelatarapoto.edu.pe

Seleccionar opción 

 Nuevo 

Completar datos del 

préstamo y 

seleccionar 

 Registrar 

Deberá consignar los siguientes datos:

- Seleccionar estudiante

- Buscar y seleccionar libro

- Ingresar la cantidad de libros o 

ejemplares a prestar.

- Ingresar fecha y hora de préstamo.

- Ingresar fecha de devolución.

 


