MANUAL DE
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BIBLIOTECA

El sistema de gestion bibliotecaria es una herramienta orientada a la
gestion de prestacion, devolucidn y reporte de libros.
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INGRESO AL SISTEMA
INICIAR SESION

PASO 1 Desde este punto se realizara el ingreso al modulo de biblioteca con el
usuario y contrasefia dependiendo el tipo de cuenta que corresponda, luego hacer

clic en el botén “Iniciar Sesion”.

Iniciar Sesion

Ingresar con el correo
asignado por el
administrador.

Correo Electronico

admin@gmail.com|

Contrasena

Digitar la contrasefia
""" = asignada.

Olvidaste tu contrasefia ?

PASO 2

Luego de ingresar, le mostrarda una pantalla con el tablero de mddulos
(Administracion, Materias, Estudiantes, Libros, Prestamos, Reporte de préstamos).
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Sistema de Bibliteca

< C @ localhost
E\_ SISBLO 1< 4#/admin
A Tablero

<
& Estudiantes

E Libros

g Prestamos
]

N
h Reporte Prestamos

Total Libros

: VER DETALLE

Ultimos 7 Dias de Prestamos

Total Prestamos
¢ 3

VER DETALLE

Reporte Prestamaop

Cantidad prestamos x dia

& Q MARIA SANCHEZ

Panel Administrativo

Reportes graficos del sistema biblioteca

n Total Usuarios
VER DETALLE

Nuevo Libros

Total Estudiantes
e 5
VER DETALLE

\ g

Copyright @ 2021. All right reserved .

PASO 3 Modulo de Administracion

En este mddulo tenemos los agregados usuarios y configuracion.

PASO 3.1 Opcién de Usuarios.

En esta opcion el administrador podra crear nuevos usuarios, con los diferentes

tipos (Administrador, Asistente).

Listado de usuarios

‘ <+ Nuevo ‘ W Inactivos ‘
Crear Usuarios
Show | 10 ~ entries
Id Correo Nombre
4 cleisercamizan@gmail.com CLEISER
3 jeisonelisanchez@gmail.com MARIA SANCHEZ
2 lovenaju2@gmail.com ASISTENTE
1 admin@gmail.com ANGEL SIFUENTES

Showing 1 1o 4 of 4 entries

PASO 3.2 Opcién de Configuracién.

Search:

Telefono Rol Estado

979097526 [ Administrador | [ Activo | ‘?‘ ‘?‘
987987987 [ Administrador | [ Activo | ‘B "i"
897897897 [ asistente | [ Actvo | ‘% ‘?‘
900897537 [ Aaministrador | [ Activo | ‘E ‘;‘

Previous - Next
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En esta opcidn nos permitira editar la vista de nuestro sistema, como RUC, Nombre
de la Biblioteca, Logo, correo, usuario, clave.

RUC

12345678

TELEFONO

925491523

PUERTO SMTP

465

Datos de la biblioteca

NOMERE DE LA BIBLIOTECA

BIBLIOTECA VIDA INFORMATICO

DIRECCION

HOST

smtp.gmail.com

LIMA - PERU

PASO 4 Materias.

‘ jeisonelisanchez@gmail.ci

FOTO

E-MAIL

lovenaju2@gmail.com

CLAVE SMTP

gdtckirkjozfrjzr

Modificar Datos

Seleccionamos el icono materias ubicado en la parte lateral izquierda de su
navegador. Aqui tenemos el catadlogo de materias que tiene en nuestra biblioteca,
también tenemos la opciodn de crear nueva materia.

l + Nuevo l W Inactivos ‘

. Nombre

\\ Crear nuevas Materias

Show 10 ~ entries

BASE DE DATOS

DESARROLO WEB

DISENO WEB

Showing 1 to 4 of 4 entries

Listado de materias

INGLES AVANZADO

Estado

Editar Materia
[ Activo | —_—

Search Buscar Matenas

3
58] o
oo
@3]
an

Previous - Next
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PASO 5 Estudiantes.

En este icono se podra crear nuevo estudiante, ver el listado de estudiantes
agregados al sistema.

h 4+ Nuevo ‘ B Reporte

Crear nuevo Estudiante

Listado de estudiantes

Show 10 w | entries Search

Id . Cédigo Identidad Nombre Correo Teléfono

© 7 EER-978987 98798789 VIDA INFO COMTABILIDAD programadornaju@gmail.com 879987987
© 6 456546546 80087897 nombre estudiante IDIOMAS ingles@gmail.com 879897

© 3 654654-RREIN 987987 VIDA INFORMATICO INGENIERIA DE SISTEMAS angelsifuentes2580@gmail.com 900897537
© 2 987987 654564564 ESTUDIANTE MODIFICADO CARRERA correo@gmail.com 789987987
© 1 789897897 64554663 ANGEL SIFUENTES ingenieria angel@gmail.com 8799879879
Showing 1 to 5 of 5 entries Previous - Next

PASO 6 LIBROS.
En este icono contiene tres opciones para agregar un nuevo libro.

PASO 6.1 Autores.

‘ + Nuevo ‘ W Inactivos ‘

N

Agregar Nuevo Autor

Listado de autores

Show | 10 ~ entries Search:

Id . Nombre

2 ANONIMUS =
[ ncive fo|s
TJ\ Editar -
1 MIGUEL DE CERVANTES SAAVEDRA =]
s = EALAN
Eliminar
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous - Next
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PASO 6.2 Editoriales.

‘ 4+ Nuevo ‘ W Inactivos ‘

Crear nueva editorial Listado de editoriales
Show 10 w |entries B B i 8 B m- Search:
Id . Nombre Estado
2 TORIBIO ANYARIN INJANTES [ Activo | . \E\ (= |
Editar,
1 CASA AJENA [ Activo | \?

]
ng

Showing 1 1o 2 of 2 entries Previous - Next

Eliminar

Paso 6.3 Libros

‘ + Nuevo ‘ ‘ B Reporte

N

Crear Nuevo Libro Listado de libros

Show 10 w~  entries B B 8 B m- Search

id . Thulo Cantidad Afio Edicién Cant. P4ginas Descripcién Foto

3 ELTITULO DEL LIBRO 20 2020 500 DESDE LO BASICO HASTA AVANZADO o —

®
2 JAVASCRIPT ELOQUENT 20 2015 300 NINGUNA AEEHE

© .
1 EL GRAN LIBRO DE HTML5 47 2018 300 PARA APRENDER DISENO WEB o —

®
Showing 1 to 3 of 3 entries Previous - Next

NOTA: El icono Nuevo permite agregar nuevo libro.
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B Titulo del Libro *

Cantidad * Afio Edicion * Cantidad Paginas *

Descripcion *

Descripcion _ Seleccionar editorial
Sleccionar autor del libro creada en el anterior icono. _ _
si no se lista, ir a crear Seleccionar materia
autor "Autores”. \ / y
Autor * Editorial * Materia *

Buscar Autor W Buscar Editorial v Buscar Materia v
Foto (Opcional}| Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec. Clic en registrar para guardar

los datos.

Cargar una foto del libro (Opcional)

B Registrar l @ Cancelar

PASO 7: PRESTAMOS DE LIBROS.

4+ Nuevo ; Agregar nuevo prestamo de libro

Listado de prestamos Configurar el tiempo de prestamo

Desde Hasta Registros Reporte

28/11/2022 [} 28/11/2022 ] ‘ Mostrar Todo l B PDF

Mostrar 10 w  registros

id Fecha Prestramo Fecha Devolucién Hora Cantidad Estudiante Libro Obs. Pres’amo Obs. Devolucién

No se encontraron resultados

Reporte de cufantos libros se
prestaron durante el mes.

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros (filtrado de un total de 4 registros) Anterior  Siguiente
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Finalmente

= ‘

Buscar Libro *

Buscar libro a prestar

Buscar Estudiante *
Buscar Estudiante v | Buscar Libro
[Cantaad * echa prestamo * Fora prestamo * Fecha Devolucion =
28/11/2022 ] 21:46:06 Q@ 28/11/2022 ]
Z
Observacion
Configurar la Fecha de prestamo, la hora

Buscar estudiante
si no esta listado, proceder a registar

Observacion
en el icono "estudiante”

Cantidad de libros "1, 2,3.4.5)

Clic en "reqistrar” para guardar los datos >

de prestamo y la hora de devolucion

© Cancelar

‘ B Registrar ‘

PASO 8: Solo haga clic en alguna de las fichas para que pueda ser descargada en PDF y luego

impresa para su llenado.

# Tablero

#g Administracion <
Materias

1 Estudiantes

E Libros

! Prestamos

Total Prestamos

VER DETALLE

Reporte Prestamos Ultimos 7 Dias de Prestamos

E Reporte Prestamos

Panel Administrativo
Reportes gréficos del sistema biblioteca

Total Estudiantes

Total Libros E E Total Usuarios
VER DETALLE VER DETALLE

Nuevo Libros

VER DETALLE

Cantidad prestamos x dia
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GOBIERNO REGIONAL

REPORTE GENERAL
TABLERO DE REPORTES.

ﬁ Tablero Total Prestamos Total Libros Total Estudiantes Total Usuarios x
3 3 el 5 -

.S . .
#o Administracion < ER DETALLE VER DETALLE

E Materias

9 cstudiantes

E Libros <

x Prestamos

VER DETALLE VER DETALLE

Ultimos 7 Dias de Prestamos Cantidad prestamos x dia Nuevo Libros

Y
Reporte Prestamos

ﬁ Reporte Prestamos

@
Prestados (0] o

I Devueltos (0] I
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FLUJOGRAMAS
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1. INGRESAR AL SISTEMA DE BIBLIOTECA

PROCEDIMIENTO: INGRESAR AL SISTEMA DE BIBLIOTECA CODIGO: EESPPT-001

USUARIO
Ingresar la URL del URL:
sistema de biblioteca www.biblioteca.escuelatarapoto.edu.pe

Ingresar usuario y
contrasefia

> Iniciar sesion

¢Contrasefia
correcta?

S
v

Visualizar pagina
principal de la
administracion del
sistema
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2. REALIZAR PRESTAMO DE LIBRO

PROCEDIMIENTO: REALIZAR PRESTAMO DE LIBRO CODIGO: EESPPT-002

USUARIO
Visualizar pagina
principal de URL:
administracion del www.biblioteca.escuelatarapoto.edu.pe

sistema

Seleccionar la opcion
“Prestamos”

Seleccionar opcién

“Nuevo”
Debera consignar los siguientes datos:
- Seleccionar estudiante
Completar datos del . ;
- - Buscar y seleccionar libro
préstamo y . :
. - Ingresar la cantidad de libros o
seleccionar .
« ) » ejemplares a prestar.
Registrar .
- Ingresar fecha y hora de préstamo.
- Ingresar fecha de devolucion.




